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Procédure clubs imprimés de demande de licence 2012  

Les pré-imprimés 2012 de renouvellement des licenciés 2011  sont à télécharger par les 
clubs à partir du site internet de la FFC.  
Ces  pré-imprimés sont  accessibles  à partir de  l’espace club  disponible sur le site 
internet de la FFC 
Seuls les clubs peuvent accéder à ces demandes. 
Adresse du site internet de la FFC :  http://www.ffc.fr/ 
Cliquer sur « Engagement ROUTE/ CYCLO CROSS » pour accéder à l’espace club 
 
 

 
Le menu suivant apparaît 
Le login et le mot de passe sont identiques que pour les engagements par internet route 
Login = 7 premiers chiffres du numéro de licence 
Mot de passe = à demander à votre comité régional  

 
Cliquer sur validation après avoir renseigné login et mot de passe. 
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L’écran  suivant apparait 

  

Dans l’onglet gestion des licenciés trois sous menus : 

1) Onglet « Licenciés 2011 » :  

En cliquant sur cet onglet,  vos licenciés 2011 sont listés  

 

Vous pouvez :  

Visualiser les caractéristiques d’un licencié en cliquant sur l’icône à droite (voir 

écran page suivante nota 1) 

Rechercher un licencié par le numéro de licence  

Mettre à jour les mails de vos licenciés à partir d’un fichier Excel 
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Modèle de fichier excel  

 
Colonne 1 = numéro de licence et Colonne 3 = mail 

Pour mettre à jour les mails  dans cicle : 

Cliquer sur « importer un fichier d’E mails » 

Saisir les numéros de colonne du fichier excel pour le numéro de licence et le mail 

Mettre à jour la zone fichier en mentionnant le chemin du fichier qui est stocké 

sur votre ordinateur 

Cliquer sur valider 

Les mails seront mis à jour dans l’outil cicle (cicle est l’outil de gestion des licences 

et  des épreuves utilisé par les comités régionaux) 

 
Nota 1 : En cliquant sur l’icône à droite, vous pouvez visualiser les  caractéristiques 

d’un licencié 

 
La liste des licenciés  est actualisée chaque nuit. 

Licence NOM Mail

2282007172 AGULLANA Christian christian.agullana@free.fr

2282007024 AURIENTIS Michel

2282007173 BELLANTONIO Henri 

2282007001 BELLOUNAT Claude  claude.bellounat@wanadoo.fr

2282007002 BELLOUNAT Josette 

2282007182 BOUFFIES Christian christian.bouffies@hotmail.fr
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2) Onglet « Pré imprimé 2012 » : 

En cliquant sur cet onglet  l’écran suivant apparait avec la liste des licenciés de votre club  

 

 
Vous pouvez télécharger : 

 Chaque demande individuellement en cliquant sur l’icône à droite (a) 

Un fichier compressé contenant l’ensemble de vos demandes en cliquant sur 

« Télécharger l’archive (.zip) » (conseillé) (b) 

 

a) Cliquer sur l’icône PDF la demande de licence s’affiche à l’écran 

Vous pouvez l’imprimer, l’enregistrer et ou envoyer une copie par mail  

 

b) Archive  (.zip) 

Après avoir cliqué sur la zone « télécharger toutes les licences », le fichier archive est 

transféré du site internet vers votre ordinateur. 

Suivant votre configuration la fenêtre suivante peut apparaitre, vous devez cliquer  

sur OK pour démarrer le téléchargement 

 

 
 

Patienter pendant le téléchargement du fichier compressé des demandes de licences 
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A la fin du téléchargement et avec une installation standard de votre ordinateur la 

liste des demandes s’affiche  

 

Avant toute utilisation des pré-imprimés 2012, vous devez utiliser l’onglet « extraire 

tous les fichiers »  pour  les enregistrer dans un répertoire de votre ordinateur 

 

 
 

A partir de ce répertoire, vous pouvez : 

 

Imprimer par lot ou individuellement chaque  pré-imprimé de licence 

Envoyer par mail ces pré-imprimés à vos licenciés  

 

3) Onglet « Licenciés 2012 » 

 

Cet onglet vous permettra de visualiser vos licenciés enregistrés dans l’outil cicle par votre 

comité régional. 


